Guatemala

Licenciado

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS/
Director General de las Artes

Su Despacho

Estimado Director:

De la manera més atenta mé dirijo a usted con el propc’nsi‘t
informe de actividades mensuale$ conforme a lo estipulado en el CQ
de Servicios Técnicos”Numers' DGA-029-727-2021 aprgbado me
Ministerial Numero 464-2021; correspondiente al mes de junio del p
el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura serie; EFB9BA
3998762785 .~

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la actualizacién, modificacién o rectificacién
del personal activo y de baja, de los renglonss presupts
Remuneraciones de Personal Temporal" y 011 "Personal Pe|r

Apoyar en la realizacion de la calendarizacién del cronogram;

archivo de los diferentes documentos, de los renglones p

"Otras Remuneraciones de Perscnal Temporal" y 011 "Perso

Brindar apoyo para la ubicacion de los expedientes segln s
los distintos frédmites de la Delegacién de Recursos Hu

30 de junio de 2021 -~

nforme No.02-2021

o de presentarle mi

ntrato de Prestacion
ediante el Acuerdo
re e afo, y para
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de la base de datos
estarios 029 "Otras
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3 que servira para el
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nal Permanente"

=an requeridos para
manos, 029 "Otfras

Remuneraciones de Personal Temporal” y 011 "Personal Permmanente”

Q
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Brindar apoyo en la reproduccién y archivo de documento
renglones presupuestarios 029 "Otras Remuneraciones de P
011 "Personal Permanente”

Apoyar en el resguardo de los documentos en ios expedienté

los renglones presupuestarios 029 "Otras Remuneraci
Temporal”y 011 "Personal Permanente"”

Apoyar en la entrega de lcs diferentes documentos oficia
dependencias que conforman la Direccién General de ias Ari

g) Otras actividades afines a su contrato.

S

relacionados a los
ersonal Temporal"y

S y archivadores, de
pnes de Personal

es a las diferentes




Resultados Obtenidos

a) Se apoyoc a la Delegacion de Recursos Humanos en la c‘:antinua entrega de
expedientes segin sean requeridos para los distintos trémites de la Delegacién
de Recursos Humanos, de los renglones presupuestarios 029 "Otiras

i
T

Remuneraciones de Personal Temporal" vy 011 "Personal Permanente”, de la
Direccion General de las Artes, correspondiente al mes de junio.

b) Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en la entrega de expedientes
originales del personal contratado bajo el renglon presupue%etario 011 “Personal
Permanente”, de la Orquesta Sinfénica Nacional, Coro Nacional de Guatemala y
Ballet Moderno y Folklorico de la Direccién General de las Antes, a solicitud de la

Direccion de Auditoria Interna.

c) Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en el segu&lmiento del ingreso vy
egreso de los documentos a los expedientes del personal 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal" y 011 "Personal |Permanente”, de la

Direccién General de las Aries.

d) Se apoyo a la Delegacidon de Recursos Humanos en la entrega de expedientes de

Ex-servidores del personal 011 "Personal Permanente”, de la Direccién General
de las Ares.

e} Se apoyo a la Delegacidon de Recursos Humanos en la entfega de circulares y
oficios a las diferentes dependencias de la Direccidn General|de las Artes.
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